Procedura obiegu dokumentéw
w przypadku zakupu sprzetu komputerowego obowigzujgca na Wydziale Mechanicznym Pt

[ Opracowanie opisu przedmiotu zamdwienia (OPZ) ]4—
________________________________ . 20—
:' Konsultacje tresci OPZ pod wg. dopuszczalnych form opisu parametréw | Uwagi
)

z informatykiem p. Michatem Wawrzonkiem, pok. 206, tel. 23-10 I

________________________________________________________________ ’

]Zatwierdzenie OPZ przez p. M. Wawrzonk

Przestanie zatwierdzonego OPZ do Przygotowanie wniosku o udzielenie zamdwienia
Michata Wawrzonka (Zatacznik 5) wraz z wymaganymi zatgcznikami

Opracowanie zestawieniowego OPZ ‘: Dostarczenie kompletnego Wniosku do BZP WM
Zatgcznik 1 do SIWZ (M. Wawrzonek) !

Sprawdzenie i akceptacja poprawnosci Wniosku
przez Koordynatora ds. ZP na WM

W przypadku pytan do postepowania
niezwfoczne udzielanie odpowiedzi
— osoba odpowiedzialna z OPZ

A

Otwarcie postepowania: Uczestniczg przedstawiciele BZP WM oraz osoba prowadzaca
postepowanie ze strony Jednostki i odpowiedzialna za opis przedmiotu zamdwienia
v

Ocena ofert przez przedstawicieli Jednostek w aspekcie:
- zgodnosci opisu przedmiotu zamowienia (zat. 2),
- kryteriéw oceny oferty, z wyliczeniem punktow,
oraz przekazanie powyzszych informacji w formie pisemnej do BZP WM

[ Odbiér umowy z BZP WM oraz przekazanie do p. Kwestor celem podpisania ]
v
[Odbiér umowy od p. Kwestor oraz dostarczenie po 1 egzemplarzu do Dostawcy oraz BZP WM]

v

Odbiér przedmiotu zamédwienia potwierdzony , Protokotem odbioru” (2 egz.)
Uwaga! - termin pfatnosci zawarty na fakturze musi by¢ zgodny z ofertowym

v

[ Przekazanie do BZP WM protokotu odbioru celem podpisu przez Dziekana (2 egz.). ]
v
[ Odbiér podpisanego Protokotu odbioru z BZP WM i przekazanie do Wykonawcy ]

— - dziatania realizowane przez przedstawicieli Jednostek WM
--- - dziatania realizowane prze przedstawicieli Dziekanatu WM
BZP WM — biuro zaméwien publicznych Wydziatu Mechanicznego pok. 207



